PROCEDURA

UDZIALU STUDENTOW W ZAJECIACH DO WYBORU

1. Podstawy prawne:
1.1. Regulacje zewnetrzne:

a) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r.

w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r., poz. 1861), § 3, ust. 3; § 7, ust. 5.
1.2. Regulacje wewnetrzne:

a) Regulamin studiow Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, § 13 (zalgcznik do

uchwaty nr 169/2019 Senatu z dnia 12 wrze$nia 2019 roku).

b) Zarzadzenie nr 33/2015 Rektora UJK z dnia 30 kwietnia 2015 roku w sprawie zasad

Wybierania i korzystania z przedmiotow wybieralnych.

C) Zarzadzanie nr 39/2019 Rektora UJK z dnia 26 kwietnia 2019 roku w sprawie okreslenia
wysokosci optat za poszczegdlne ushugi edukacyjne §wiadczone w Uniwersytecie Jana

Kochanowskiego w Kielcach w roku akademickim 2019/2020.

d) Uchwata nr 245/2019 Senatu Uczelni z dnia 31 pazdziernika 2019 roku w sprawie

Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia, § 2.

2. Celi przedmiot procedury

Celem 1 przedmiotem procedury jest okreslenie zasad udziatu studentéw w zajeciach do

wyboru.

3. Zakres stosowania procedury

Wydzial Prawa i Nauk Spotecznych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

4. Przedmioty wybieralne w ramach obowigzujacego harmonogramu studiow na danym
kierunku studiow (w ramach limitu punktow ECTS):
1) Przedmioty ksztalcenia ogdlnego

a) przedmiot w zakresie wsparcia w procesie uczenia si¢



2) Seminarium dyplomowe
3) Przedmioty zwigzane ze Sciezkg ksztalcenia

4) Przedmioty fakultatywne

Student zobowigzany jest do wyboru przedmiotoéw, do ktorych przypisuje si¢ punkty ECTS
W wymiarze co najmniej 30% liczby punktow ECTS, okreslonej dla danego poziomu studiow,

niezb¢dnym do uzyskania dyplomu ukonczenia studiow.

4.2. Zrealizowane przez studenta przedmioty wybieralne w ramach obowigzkowego

harmonogramu realizacji zaje¢ umieszczane sg w suplemencie do dyplomu.

4.3. Przedmioty wybieralne poza obowigzujacym planem studiow (poza limitem punktow

ECTS)

a. Poza limitem punktow ECTS, niezbednym do uzyskania dyplomu ukonczenia
studiow, student ma prawo do korzystania z zajec¢ oglaszanych przez wydziat w
ramach katalogu zaje¢ do wyboru na okreslonym poziomie studiéw, na zasadach
odptatnosci.

b. Warunkiem niezb¢dnym do korzystania z zaj¢¢ okreslonych w pkt. 4.4 jest
dofaczenie studenta do istniejgcej grupy lub utworzenie grupy na zasadach
okreslonych w przepisach obowigzujacych w Uczelni.

C. Zrealizowane przez studenta przedmioty wybieralne poza obowigzkowym

planem studiéw umieszczane sg w suplemencie do dyplomu.

Przedmioty wybieralne poza obowigzujacym planem studiow, a takze w ramach

projektow realizowanych w Uczelni

d. W przypadku udziatu studentow w zaj¢ciach wybieralnych, realizowanych w
ramach projektow (finansowanych ze srodkow unijnych lub innych zrédet
zewngtrznych) zasady udzialu w przedmiotach (zasady rekrutacji) okresla
regulamin danego projektu, wprowadzany stosownym zarzadzeniem Rektora
UJK.

e. Zrealizowane przez studenta w ramach projektow przedmioty wybieralne

umieszczane sg w suplemencie do dyplomu.



5. Odpowiedzialnos$¢

5.1. Osoby merytoryczne

Prodziekan ds. ksztatcenia
Wicedyrektor Instytutu / Zastepca Kierrownika katedry ds. ksztatcenia
Tutor — opiekun studentéw uczestniczacych w projekcie powotany przez Rektora

UJK

5.2. Osoby funkcyjne

Dziekan Wydziatu
Dyrektor Instytutu/ Kierownik Katedry

6. Sposéb postepowania

6.1. Przedmioty wybieralne w ramach obowigzujacego harmonogramu realizacji zaj¢c:

1) Przedmioty wybieralne w ramach harmonogramu na wtasciwym kierunku studiéw okresla

rada wydziatu. Przedmioty te podawane sag do wiadomosci publicznej na stronie internetowe;j

wlasciwego wydziatu, a takze za posrednictwem Wirtualnej Uczelni.

2) O terminie zapisow na przedmioty wybieralne decyduje dziekan wydziatu. Doktadny termin

podawany

jest do wiadomosci studentow w formie ogloszenia za posrednictwem Wirtualnej

Uczelni. Ogloszenie powinno zawierac:

a)

b)

c)
d)

spis przedmiotow do wyboru wraz z formg zajeé, liczbg godzin (w tygodniu),
harmonogram zajg¢,

liczbg punktow ECTS przypisang przedmiotowi,

semestr, w ktorym beda odbywaty si¢ zajgcia,

minimalng liczbg 0s6b konieczng do prowadzenia przedmiotu (zgodnie z uchwata
Senatu) 1 ewentualnie maksymalng liczbg 0os6b mogacych uczestniczy¢ w zajeciach
danego przedmiotu,

semestr studiow, na ktérym uzyskane za ten przedmiot punkty ECTS i1 oceny

zostang wpisane do karty indywidualnych osiggnie¢ studenta.

3) Postepowanie przy zapisach na przedmioty wybieralne przebiega nast¢pujaco:



a) za posrednictwem Wirtualnej Uczelni umieszcza si¢ ogloszenie, okreslone w pkt.
2), co najmniej na tydzien przed planowanym terminem zapisOw na poszczegdlne
przedmioty wybieralne,

b) dziekan wskazuje pracownikow, ktorzy nastepnie przygotowuja listy przedmiotéw
wybieralnych z informacjami, jak w ogloszeniu okreslonym w pkt. 2),

c) studenci w okre§lonym terminie wpisujg si¢ na listy przedmiotow,

d) po zakonczeniu zapisow, pracownicy dzialu dydaktyki przygotowuja zbiorcze listy
studentow, ktérzy wybrali dany przedmiot, a nastepnie przedstawiajg je
dziekanowi,

e) w przypadku spetnienia warunkéw uruchomienia przedmiotu dziekan zatwierdza
listy 1 podaje do wiadomosci studentow,

f) studenci nie zakwalifikowani na dany przedmiot, zobowigzani sa do zapisania si¢

na inny przedmiot z katalogu przedmiotoéw do wyboru.

Zapisanie si¢ na dany przedmiot wybieralny z obowiazkowego planu studiow jest wigzace
I stanowi zobowigzanie do przystapienia do zaliczenia/egzaminu z wybranego przedmiotu na

zasadach obowigzujacych w Regulaminie studiow.
6.2. Przedmioty wybieralne poza obowigzujacym planem studiow:

1) Katalog  przedmiotow  wybieralnych poza obowigzkowym planem  studiow
ogo6lnouczelnianych (dla studentéw studiujagcych na wszystkich kierunkach studiow) i
wydziatowych (dla studentow studiujacych na danym wydziale) okresla rada wydziatu i podaje

do publicznej wiadomosci za posrednictwem Wirtualnej Uczelni.

2) O terminie zapisOw na przedmioty wybieralne decyduje dziekan wydziatu. Doktadny termin
podawany jest do wiadomosci studentow w formie ogtoszenia za posrednictwem Wirtualnej

Uczelni. Ogloszenie powinno zawierac:

a) spis przedmiotow do wyboru wraz z forma zajeé¢, liczbg godzin (w tygodniu),
harmonogram zaje¢¢,

b) liczbe punktéw ECTS przypisang przedmiotowi,

c) semestr, w ktorym bedg odbywaly si¢ zajecia,

d) minimalng liczb¢ 0s6b konieczng do prowadzenia przedmiotu (zgodnie z uchwata
Senatu) i ewentualnie maksymalng liczbg 0os6b mogacych uczestniczy¢ w zajeciach

danego przedmiotu,



e) semestr studiow, na ktorym uzyskane za ten przedmiot punkty ECTS i oceny

zostang wpisane do karty indywidualnych osiagnie¢ studenta.
3) Sposob postgpowania przy zapisach na przedmioty obieralne obejmuje:

a) za posrednictwem Wirtualnej Uczelni umieszcza si¢ ogloszenie, okreslone w pkt.
2), co najmniej na tydzien przed planowanym terminem zapisow na poszczegélne
przedmioty wybieralne,

b) dziekan wskazuje pracownikéw, ktorzy nastepnie przygotowuja listy przedmiotéw
wybieralnych z informacjami, jak w ogloszeniu okreslonym w pkt. 2),

c) studenci w okreslonym terminie wpisujg si¢ na listy przedmiotow,

d) po zakonczeniu zapiso6w, pracownicCy dzialu dydaktyki przygotowuja zbiorcze listy
studentow, ktorzy wybrali dany przedmiot, a nastgpnie przedstawiaja je
dziekanowi,

e) w przypadku spelienia warunkéw uruchomienia przedmiotu dziekan zatwierdza

listy 1 podaje do wiadomosci studentow.

Uczestniczenie w zajeciach z przedmiotow wybieralnych poza obowigzkowym planem studiow
wigze si¢ z naliczeniem optat w wysokosci okreslonej przez zarzadzenie Rektora Uniwersytetu
Jana Kochanowskiego w Kielcach w sprawie okreslenia wysokosci oplat za poszczegdlne
ushugi edukacyjne swiadczone w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach w danym

roku akademickim.
7. Procedury powiazane z przedmiotem i zakresem procedury

Procedura obstugi toku studiow

Procedura oceny osiggania zakladanych efektow uczenia si¢

8. Zalaczniki:

Zalgcznik 1. Zgloszenie przedmiotu do wyboru poza planem studiow

Zatgceznik 2. Katalog zaje¢ do wyboru poza planem studiow



